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PRESENTACION

Cumplir con las tareas que impone en Area Coordinadora de Archivo que con lleva al
desarrollo y modernizacion de los archivos, los cuales constituyen sin lugar a duda un
eje fundamental de la transparencia en H. Ayuntamiento Constitucional de Jalapa

Al proporcionar una estructura légica que represente la documentacion producida o
recibida en el ejercicio de las atribuciones y funciones del Sistema Institucional de
Archivo, facilitara la localizacién fisica de cada documento o expediente para su eficaz
control y manejo, con lo cual se lograra concretar un proceso homogéneo de
agrupacion de informacion para su oportuno acceso.

El presente instrumento establece los mecanismos para administrar y conservar la
informacién archivistica en la etapa histérica de los documentos, con el propésitode
cumplir a cabalidad con el mandato legal en materia de archivos.

OBJETIVO

Establecer las politicas y procedimientos para la operacion del Archivo Histérico a
través de los instrumentos de control archivistico establecidos en la Ley General de
Archivos y Ley de Archivo para el estado de Tabasco.

ALCANCE

Las politicas y procedimientos del presente instrumento administrativo son de

Constitucional de Jalapa.

FUNDAMENTO LEGAL

observancia general y obligatoria para los servidores publicos que desempefian (
funciones en el Archivo de Histérico y para todas las areas del H. Ayuntamiento

El presente instrumento se elabora con fundamento en el articulo 26, 27 y 49 de la L
de Archivo para el Estado de Tabasco.

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos /
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley de Proteccion de Datos Personales

Ley de Procedimiento Administrativo

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
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GLOSARIO

Archivo de Concentracién. Conformado por los documentos que habiendo concluido
su tramite y luego de haber sido valorados, sean transferidos por la Unidad de
Archivos de Tramite para su conservacién precautoria de conformidad con el Catalogo
de Disposiciéon Documental. Documentos cuya consulta es esporadica por parte de las
areas generadoras y cuyos valores primarios ain no prescriben.

Archivo Histérico. Conformado por los documentos que habiendo completado su
vigencia en la Unidad de Archivo de Concentracién, son transferidos para completar
su ciclo vital.

Catalogo de Disposicién Documental. Registro general y sistematico que establece
en concordancia con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, los valores
documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental, la clasificacion de
la informacién publica o de acceso restringido ya sea reservada o confidencial y su
destino.

Catalogo del Fondo. Instrumento que describe el contenido de todas y cada una de
las unidades archivisticas compuestas o simples, que integran el Fondo.

Guia General del Fondo. Instrumento de consulta que registra y proporciona
informacion de caracter general sobre la formacioén y contenido de los acervos del
Fondo.

Inventario. Instrumento de consulta y control que describe las series y expedientes de
un archivo y que permiten su localizacién, transferencia o disposicion documental.
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Preservacion. Comprende todas las actividades archivisticas y administrativas que
incluyen el depédsito y la instalacién de los materiales, los planes de accion, los
métodos y técnicas referentes a la salvaguardia de los materiales de archivo y a la
informacion contenida en ellos.

Transferencia. Envio controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica
de la Unidad de Archivo de Tramite a la Unidad de Archivo de Concentracién; asi
como del traslado controlado y sistematico de documentos de laUnidad de Archivo de
Concentracion a la Unidad de Archivo Histérico para su conservaciéon permanente.

POLITICAS

1. El Archivo Histérico podréa ser consultado por investigadores, académicos, -
estudiantes y usuarios en general en virtud del acervo especializado que resguarda
en materia de Archivo. ;
2. El Fondo documental se compone por la informacién histérica deconformidad con
el Catalogo de Disposicion Documental. Los expedientes con este tipo de

informacién se recibiran en el Archivo Histérico formalizandose mediante
transferencia secundaria.

3. Las areas no transferiran al Archivo Histérico expedientes clasificados como
reservados. De acuerdo al articulo 35 de la Ley de Archivo para el Estado de
Tabasco.

4. Las transferencias secundarias deben realizarse como maximo 15 dias habilesa
partir del vencimiento del plazo de conservacion en el Archivo deConcentracion.

5. Los contenedores enviados al Archivo Histérico deben contar con la etiqueta de
identificacion respectiva. (anexo 1)

6. Los expedientes ingresados seran revisados para determinar su estado de
conservacion fisica, y en su caso, se diagnosticaran aquellos con algun dafio,
mediante el Control de Conservacion y Restauracidon Documental. (anexo 2)

7. La preservacion de los documentos se realizara atendiendo a lo previsto en lo
Criterios para la Preservacion de Documentos.

8. Las Direccion y departamentos del H. Ayuntamiento Constitucional de Jalapa de
debera realizar las siguientes actividades:

a) Establecer la fecha y hora de recepcién de la transferencia secundaria
respectiva al Archivo Histérico.

I

Archivo Histérico institucional, en cumplimiento del articulo 42 de Ley de Archivo

b) Enviar al Archivo Histérico, copia electronica de los inventarios actualizados del V
para el Estado de Tabasco. | / C\/
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9. El Responsable del Archivo Histérico debera realizar las siguientes actividades:

a) Formalizar la recepcion de los expedientes transferidos mediante la impresion
de sello de recibo en el inventario respectivo;

b) Elaborar la Guia General del Fondo Histérico (anexo 3) y gestionar su
publicacion en el sitio de Internet del H. Ayuntamiento Constitucional de
Jalapa;

c) Elaborar y Actualizar el Inventario General de Expedientes Historicos (anexo
4),

d) Desarrollar proyectos de investigacion del acervo histérico en el marco de las
acciones de difusion y divulgacion archivistica; y

e) Orientar y asesorar a los usuarios que se presenten en el Archivo Histérico
para que registren las solicitudes de acceso a la informacion histérica ante el
Sistema Institucional de Archivo.

10.La consulta de expedientes se realizard mediante el Control de Consulta de
Expedientes (anexo 5). El servicio para usuarios externos se realizara previa
identificacion oficial vigente en el area del Archivo Histérico destinada para tal
efecto.

Yy

11.Las areas podran solicitar el préstamo de expedientes hasta por 5 dias habiles, al
término del cual se podra solicitar la ampliacién de plazo por un periodo igual.

12.La reproduccion de documentos para usuarios externos se realizara mediante el
formato Solicitud de Reproduccién Documental. (anexo 6)
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PROCEDIMIENTOS

1. Recepcion e instalacion de expedientes.

DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Responsable del Archivo | 1. Recibe expedientes Expedientes
Histérico transferidos.
Responsable del Archivo | 2. Elabora y adhiere etiqueta
Histdrico respectiva en el mobiliario.
Responsable del Archivo | 3. Acomoda expedientes en | Expedientes
Histdrico mobiliario respectivo.
Responsable del Archivo | 4. Actualiza el inventario general | Inventario General de
Histdrico de expedientes y, en su caso, la

Guia General del Fondo

Expedientes por Serie y Guia
General del Fondo.

Fin de procedimiento
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2. Catalogacion.

DESCRIPCION NARRATIVA

traslada al area de trabajo.

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Responsable de Archivo | 1. Instruye descripcion | Correo electrénico
Histérico catalografica.

Responsable de catalogaciéon 2, Selecciona unidad | Expediente o documento
documental a describir y la

Catélogo del Fondo

Responsable de catalogacién 3. Describe las unidades | Ficha  Catalografica del
documentales en la Ficha | Fondo
Catalografica.
Responsable de catalogacion 4. Con lapiz de grafito escribe al | Expediente o documento
reverso de la unidad documental
el numero consecutivo
correspondiente a la Ficha
Catalogréfica.
Responsable de catalogacion 5. Instala en sus repositorios las | Expediente o documento
unidades documentales
descritas.
Responsable de Archivo | 6. Supervisa la descripcion y | Ficha  Catalografica De
Histérico autoriza la actualizacion del | Fondoy electrénico correo

Responsable de catalogacién

7. Actualiza el Catalogo del
Fondo

Catalogo del Fondo

Fin de procedimiento
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3. Preservacion y conservacion de documentos.

DESCRIPCION NARRATIVA

Conservacion y Restauracion
Documental y solicita
autorizacion del Responsable
del Archivo Histdrico.

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Responsable del Archivo | 1. Instruye  revision  de | Correo electrénico
Histérico materiales documentales.

Responsable de  procesos | 2. Identifica documentos con Documentos dafiados
técnicos y conservacion dafio y los traslada al area de

procesos técnicos.
Responsable de  procesos | 3. Realiza el diagnéstico | Control de Conservacion y
técnicos y conservacion mediante Control de | Restauracién Documental

documental.

Responsable de Archivo | 4. Autoriza proceso y firma | Control de Conservacién y
Histdrico Control de Conservacion vy | Restauracién Documental
Restauracién Documental.
Responsable de  procesos | 5. Aplica técnicas de | Documentos dariados
técnicos y conservacion conservacion 'y  preservacion
correspondientes.
Responsable  de procesos | 6. Informa a Responsable del Control de Consulta de
técnicos y conservacion Archivo Histérico la conclusion Expedientes
de procedimiento técnico.
Responsable de Archivo | 7. Supervisa y  autoriza | Correo electronico
Historico reinstalacion del material

Fin de procedimiento

4. Préstamo de expedientes para usuarios internos.

DESCRIPCION NARRATIVA
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Responsable del Archivo | 1. Recibe, revisay verifica los | Solicitud
Histérico datos de la solicitud de consulta
de expediente.
Responsable del Archivo | 2. Verifica la disponibilidad del Inventario General de
Histérico expediente solicitado. Expedientes por Serie \
Responsable del Archivo | 3. Proporciona al solicitante el | Control de Consulta bi
Histérico formato de Control de Consulta | Expedientes
de Expedientes.
Solicitante 4. Recibe formato, lo requisita y | Control de Consulta de
lo entrega. Expedientes
Solicitante y Responsable de 5. Revisan las condiciones | Expediente
Archivo Histdrico fisicas del expediente.
Responsable del Archivo | 6. Solicita firma de recibo de | Control de Consulta de
Histérico expediente en el Control de | Expedientes
Consulta de Expedientes.
Solicitante 7. Firma de recibo del| Control de Consulta de
expediente. Expedientes ! /
Responsable del Archivo | 8. Entrega expediente solicitado. | Expediente
Histdrico

\
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Responsable del Archivo | 9. Coloca en el lugar del| Indicador de consulta
Histdrico expediente un indicador de

consulta y espera la devolucién.
Responsable del Archivo | 10. Integra el Control de | Control de Consulta de
Histérico Consulta de Expedientes en | Expedientes

carpeta de consulta de

expedientes.

;,Se devuelve el expediente 5

dias posteriores al préstamo?

Si.
Responsable del Archivo | 11. Recibe expediente | Expediente
Histérico consultado.
Solicitante y Responsable del 12. Verifica de manera conjunta | Expediente
Archivo Histérico con el solicitante las condiciones

en que se devuelve el

expediente.

Continva actividad 14

No.
Responsable del Archivo | 13. Requiere al solicitante del | Correo electrénico
Historico area respectiva devolver el

expediente o solicitar ampliacion

de plazo.

¢ Esta en buenas condiciones y

completo el expediente
devuelto?

Si
Responsable de Archivo de | 14. Coloca el expediente en su | Expediente
Concentracién lugar correspondiente.
Responsable de Archivo de | 15. Descarga Control de | Control de Consulta de
Concentracién Consulta de Expedientes, lo | Expedientes

guarda en la carpeta respectiva.

No
Responsable de Archivo de | 16. Informa a titular del area Correo electrénico
Concentracion generadora de expediente.
Titular de area generadora de 17. Notifica a la Contraloria Oficio
expediente
Titular de Contraloria 18. Recibe notificacion e inicia Oficio

procedimiento correspondiente N

Fin de procedimiento
5. Consulta y reprografia de expedientes para usuarios externos. \ l
DESCRIPCION NARRATIVA
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS \

Responsable del Archivo | 1. Registra al solicitante. Solicitud de acceso a la
Histdrico informacién publica \
Responsable del Archivo | 2. Asesora al usuario en la | Inventario General de Q(
Histérico consulta de los instrumentos de | Expedientes por Serie

consulta.
Responsable del Archivo | 3. Proporciona al solicitante el | Control de Consulta de
Histérico formato de Control de Consulta | Expedientes

de Expedientes. /

/ 9.
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Solicitante 4. Recibe formato, lo requisita ylo Control de Consulta de
entrega. Expedientes
Responsable de Archivo | 5. Verifica la disponibilidad del | Expediente de consultas
Histérico expediente.
¢ Esta disponible para consulta
publica?
Si.
Solicitante y Responsable de 6. Revisan las condiciones Expediente
Archivo Histérico fisicas del expediente.
Responsable de Archivo | 7. Solicita firma de recibo de | Control de Consulta de
Histérico expediente en el Control deConsulta | Expedientes
de Expedientes.
Solicitante 8. Firma de recibido el | Control de Consulta de
expediente. Expedientes
(continta actividad 18)
Responsable del Archivo | 9. Conduce al solicitante al areade | Expediente
Histérico consulta y brinda apoyo.
Responsable del Archivo | 10. Coloca en el lugar del | Indicadorde consulta
Historico expediente un indicador de consulta
y espera la devolucién.
Responsable del Archivo | 11. Integra el Control de | Control de Consulta de
Histérico Consulta de Expedientes en | Expedientes
carpeta de consulta de
expedientes.
No
Responsable del Archivo | 12. Informa al wusuario que el
Histérico expediente contiene informacién
confidencial e indica el
procedimiento de conformidadcon la
normatividad aplicable.
(Regresa actividad 6)
¢ Solicita reproduccion de
documentos?
Si.
Responsable del Archivo | 13. Proporciona Solicitud  de | Solicitud de Reprografia
Histérico Reprografia Documental. Documental
Solicitante 14. Requisita la solicitud y la Solicitud de Reprografb\
devuelve. Documental
Responsable del Archivo | 15. Informa respecto del pagopor el
Histérico servicio.
Solicitante 16. Realiza el pago y entrega Comprobante de pago
comprobante respectivo.
Responsable del Archivo | 17. Recibe instruccion para | Comprobante de pago vy
Histérico entregar los documentos | documentos reproducidos "
reproducidos (dentro de los tres /
dias habiles siguientes).
No. /
Solicitante 18. Devuelve el expediente. Expediente [
Responsable del Archivo | 19. Recibe expediente Expediente / (
Histérico consultado.

>
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si
Solicitante y Responsable del 20. Verifica de manera conjunta con el | Expediente
Archivo Histdrico solicitante las condiciones en que se
devuelve el
expediente.
¢ Esta en buenas condiciones y
completo el expediente devuelto?
Si
Responsable del Archivo | 21. Coloca el expediente en sulugar | Expediente
Histérico correspondiente.
Responsable del Archivo | 22. Descarga Control de | Control de Consulta de
Histdrico Consulta de Expedientes y Io Expedientes
guarda en la carpeta respectiva.
No
Responsable del Archivo | 23. Informa al Area Atenta Nota

Correspondiente

Fin de procedimiento

/\
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Anexo 1 Caratula

de contenedor

{1  Fondo:
(2) Seccion:
(3) Serie:
No. Caja: (7)
@ Afo: ®)  No. Exp.
Impreso ] Visual [
No. Transferencia y fecha: P
®) (6) Soporte Electronico [] Otro:
Documental: S D

Instructivo

(M
@

©)

4
©)
©®)
@)
®)

Anotar textual “H. Ayuntamiento Constitucional de Jalapa”.

Anotar la clave archivistica y el nombre del area generadora de los expedientes, deconformidad
con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Anotar la clave y el nombre de las series que tiene el contenedor, de conformidad con el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Anotar el afio de los expedientes.

Anotar el nimero de expedientes en el contenedor.

Anotar el tipo de soporte documental depositado en el contenedor.

Anotar el nimero consecutivo de caja, por area generadora de los expedientes.

Anotar el niUmero de transferencia respectiva y la fecha de ésta.

A
\
1

11
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Anexo 2

Control de Conservacion y Restauracion Documental

-
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Instructivo

(1) Anotar la fecha de elaboracién del control de Conservacién y Restauracion Documental.

(2) Anotar el nimero de control respectivo.

(3) Anotar el nombre del expediente que contiene los documentos dafiados.

(4) Anotar el nimero de documentos dafiados.

(5) Marcar con “x” el tipo de dafio que presentan los documentos.

(6) Anotar el codigo de clasificacion archivistica de conformidad con el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

(7) Anotar el nimero de contenedor del expediente respectivo. i \
(8) Anotar la ubicacién topogréafica del expediente.

(9) Anotar el tipo de soporte documental diagnosticado.

(10) Marcar con “x” las condiciones fisicas del contenedor.

(11) Marcar con “x” si es necesario sustituir el contenedor.

(12) Marcar con “x” si es necesario sustituir el folder, la carpeta, el sobre, etc.

(13) Marcar con “x” si es necesario consultar a un especialista, en virtud del grado de afectac:onde
los documentos.

(14) Describir el tratamiento técnico que debe aplicarse al documento diagnosticado.

(15) Anotar el nombre del Responsable del Archivo Histérico y la firma del mismo, autorizando el
tratamiento técnico al documento diagnosticado.

12
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Anexo 3

Guia General del Fondo Historico

H. Ayuntamiento Constitucional de jalapa
ﬁuﬁ'ﬁ SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
GUIA GENERAL DEL FONDO HISTORICO \
(1) Nombre del Archivo:
) Desarrolio histérico:

Caracterizacion del Fondo Documental

&) Sintesis histérica y forma de ingreso:
(O] Asunto o materias principales del contenido:
® Fechas extremas:
®) Volumen en metros lineales, cajas o piezas

documentales:

@ Estado de organizacion y descripcion:
®) Estado de conservacion:
[€)] Restricciones de consulta:
(10) Horarios y condiciones de consulta:
a1 Servicios que ofrece el Archivo:
(12) Domicilio, teléfono, correo electrénico, sitio web:

13 Nombre del Responsable del Archivo:

Instructivo

(1) Anotar el nombre “Archivo Histérico del H. Ayuntamiento Constitucional de Jalapa”

(2) Describir el desarrollo histérico del Archivo.

(3) Anotar una sintesis histérica del Fondo documental y la forma de ingreso al acervo.

(4) Anotar las materias que componen el Fondo documental.

(5) Anotar las fechas extremas del Fondo documental. \
(6) Anotar el volumen de documentos que contiene el Fondo documental.

(7) Anotar el estado de avance de organizacién y descripcién del Fondo documental.

(8) Anotar el estado de conservacién del Fondo documental.

(9) Anotar las modalidades de restriccion para el acceso a la informacion (reservada, datos
personales, etc...)

(10) Anotar el horario de servicio y las condiciones de consulta del Fondo documental.

(11) Anotar los servicios que ofrece el archivo. \
(12) Anotar los datos indicados.

(13) Anotar el nombre del Responsable del Archivo Histérico.

13
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Anexo 4

Inventario General de Expedientes Histéricos

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES
HISTORICOS

!
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Instructivo

(1) Anotar al érea de procedencia de los expedientes.

(2) Anotar la fecha de elaboracién del inventario.

(3) Anotar el nombre de la serie documental de conformidad con el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica.

(4) Anotar la ubicacion fisica de la serie dentro del archivo histérico (Pasillo, estante, charola).
(5) Anotar el nimero de hoja de inventario correspondiente, respeto del total de hojas.

(6) Anotar el nimero consecutivo de expediente descrito.

(7) Anotar el cédigo de clasificacion de conformidad con el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

(8) Anotar el nombre del expediente.

(9) Anotar el total de legajos de que consta el expediente.

(10) Anotar las fechas extremas, esto es el afio inicial de la informacién y el afio final.

(11) Anotar el total de paginas del expediente. (

(12) Anotar el tipo de soporte documental (papel, electrénico).

(13) Anotar la fecha de la transferencia respectiva y el nimero de la misma.

(14) Anotar las observaciones atinentes.

(15) Anotar el nimero total de hojas del inventario.

(16) Anotar el numero total de expedientes del inventario.

(17) Anotar el afo de la informacién contenida en los expedientes.

(18) Anotar el nimero de cajas o contenedores en que estan depositados los expedientes.
(19) Anotar el peso aproximado en kilogramos del total de expedientes descritos en el inventario.
(20) Anotar el nombre de quien elaboré el Inventario.

(21) Anotar el nombre del titular del area y la firma de Visto Bueno de la descripcién de
expedientes.
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Anexo 5
Control de Consulta de Expedientes

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CONTROL DE CONSULTA DE EXPEDIENTES
AREA: (1)

DATOS DEL soucTante @
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Instructivo

(1) Area:
Indicar el nombre del area que detenta y proporciona el expediente.

(2) Datos del Solicitante:
Servidor publico: se indicara el nombre, la unidad de adscripcién, el cargo y el nimero de empleado y el
numero de su extension telefénica.

Solicitante externo: para la consulta en el archivo de concentracién se indicara el nombre, institucion de
procedencia o particular, el nimero de solicitud de acceso a la informacién que derivé la consulta respectiva, y en
su caso, las observaciones.

Datos del expediente:

(3) Consulta: se describira el nombre del expediente y el afio del mismo; su cédigo de clasificaciéon de conformidad
con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el nimero de legajos y/o legajos que se consultan; el tipo de
unidad de archivo (tramite, concentracion, historico); el estado fisico del expediente al momento de la consulta; la
fecha en que se proporciona para consulta, y las firmas autorizadas.

(4) Devolucién: se indicara el estado fisico del expediente en el momento en que se devuelve a la unidad de
archivo; la fecha de devolucién; y observaciones si las hubiera, los nombre de quien entrega y quien recibe.
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Anexo 6
Solicitud de Reproduccién Documental

Sistema Institucional de Archivos

Solicitud de Reproduccién Documental
Fondo H. Ayuntamiento de Jalapa

(1) Fecha:
(2) No. Solicitud de reproduccién:

(3) No. Solicitud de Informacién:
()

Nombre:
Procedencia: ®

Documento a Reproducir
Nombre de expediente: ©

Cédigo de Clasificacién y ubicacién: @

©)

No. de paginas a reproducir: ® Total de documentos:
Fecha de entrega ;_(E)____

(WG]
Fecha de recepcién, nombre y firma

Instructivo

(1) Anotar la fecha de elaboracién.

(2) Anotar el niumero progresivo de solicitud de reproduccion.

(3) Anotar el nimero de solicitud de acceso a la informacién respectiva.

(4) Anotar el nombre del solicitante.

(5) Anotar la procedencia (estudiante y universidad, particular, institucion, etc...)
(6) Anotar el tipo de soporte documental depositado en el contenedor

(7) Anotar el cédigo de clasificacion y la ubicacién del expediente respectivo.
(8) Anotar el nimero de paginas a reproducir.

(9) Anotar el nimero total de documentos reproducidos.

(10) Anotar la fecha de entrega de los documentos reproducidos.

(11) Anotar la fecha de recepcion de documentos por parte del solicitante o su representante, su

nombre y firma de conformidad.

po—
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Elaboraciéon y Aprobacién del manual de procedimiento del Archivo Histérico.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO v/

—

DR. FERNANDO EM PRIEGO ZURITA ]
PRESIDENTE MUNICIPAL DIRECT OE/DE ASUNTOS JURIDICOS
[} | N

2

‘ ’ et W
PROF. A CORDERO LIC. MARCO ANTONIO SILVAN N. AEZ

SECRETARIO BEL A TAI‘}IEN'%MUNICIPAL DIRECTOR DE ADMINISTRACION MUNICIPAL
V)
I

ING. FRANCISCO ADELFO DELGADO DOMINGUEZ
COORDINADOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO COORDINADORA DE COMUNICACION SOCIAL

TFese Ianocio Hdez N,
LIC. JOSE IGNACIO HERNANDEZ NARVAEZ —

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA é/@ Gw ) g
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CONTRALORA MUNICIPAL

Jalapa, Tabasco a 4 de agosto de 2022
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