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ACTA DE REINSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE LA COORDINACION DE ARCHIVO DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO; 2026,

EN LA CIUDAD DE JALAPA, TABASCO, SIENDO LAS 10:00 HORAS DEL DIA 11

DE SEPTIEMBRE DEL ARO 2028, REUNIDOS EN EL LUGAR QUE OCUPA LA

SALA DE CABILDO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JALAPA,
TABASCO, ESTANDO PRESENTE EL C. JOSE MANUEL HERNANDEZ PEREZ,
PRESIDENTE MUNICIPAL DE JALAPA; ASI COMO LOS INTEGRANTES DEL

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION DE ARCHIVO, LIC.
FRANCISCO MAYO DOMINGUEZ, DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS; C.

JOSE LUIS CASTELLANOS GUZMAN, DIRECTOR DE PROGRAMACION; L.C.P.

BEATRIZ ZURITA MARTINEZ, COORDINADORA DE ARCHIVO; ING. ELISA DE

LA CRUZ TORRES, COORDINADORA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACION; LA, JOSE IGNACIO HERNANDEZ *
MNARVAEZ, COORDINADOR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A

LA INFORMACION PUBLICA; L.C.P. ISELA ARIAS DE LA CRUZ, CONTRALORA
MUNICIPAL, AL MISMO TIEMPO, LAS AREAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS
PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION Y, POR LO QUE, HABIENDO

QUORUM LEGAL, INICIA LA REINSTALACION DEL GRUFO
INTERDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION DE ARCHWVO DEL H.
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE JALAPA 2026, PARA EL ANALISIS DE F&

LOS ASUNTOS DEL ORDEN DEL DiA PREVIAMENTE CIRCULADO ENTRE LOS
INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARID, - - e cccccmmccmcmmmemm
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' ORDEN DEL DIA

PRIMERO. - LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL.
SEGUNDO. - LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

TERCERO. - CAMBIO DE INTEGRANTES DEL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO
DE LA COORDINACION DE ARCHINWO DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE JALAPA, TABASCO,

CUARTO. — TOMA DE PROTESTA AL C. JOSE LUIS CASTELLANOS GUZMAN,
DIRECTOR DE PROGRAMACION; LC.P. BEATRIZ ZURITA MARTINEZ,
COORDINADORA DE ARCHIVO Y LA JOSE IGNACIO HERNANDEZ NARVAEZ,
COORDINADOR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION  PUBLICA COMO  INTEGRANTES DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION DE ARCHIVO PARA EL
PERIODO CONSTITUCIONAL 2024-2027 DEL H. AYUNTAMIENTO DE JALAPA,
TABASCO.

QUINTO. - ACUERDO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
COORDINACION DE ARCHIVO.

-----------------
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

PRIMERO. - SE PROCEDE AL PASE DE LISTA DE ASISTENCIA,
ENCONTRANDOSE PRESENTES, EL C. JOSE MANUEL HERNANDEZ PEREZ,
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA; LIC.
FRANCISCO MAYO DOMINGUEZ, DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS; C.
JOSE LUIS CASTELLANOS GUZMAN, DIRECTOR DE PROGRAMACION; L.C.P.
BEATRIZ ZURITA MARTINEZ, COORDINADORA DE ARCHIVO; ING. ELISA DE
LA CRUZ TORRES, COORDINADORA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACION; LA. JOSE IGNACIO HERNANDEZ
NARVAEZ, COORDINADOR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA; L.C.P, ISELA ARIAS DE LA CRUZ, CONTRALORA
MUNICIPAL. AL MISMO TIEMPO, LAS AREAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS
PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION, POR LO QUE SE DECLARA EL
QUORUM LEGAL NECESARIO PARA CONTINUAR CON LA PRESENTE

SEGUNDO. - SE DA LECTURA AL ORDEN DEL DIA PREVIAMENTE CIRCULADO
A LOS INTEGRANTES, Y SE APRUEBA EN TODOS Y CADA UNO DE SUS
PUNTOS, CORRESPONDIENTE A LA REINSTALACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO 2026 DE LA COORDINACION DE ARCHIVO DEL
MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO. ----

TERCERO. - CON EL FIN DE DESAHOGAR EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN
DEL DIA, LA LCP. BEATRIZ ZURITA MARTINEZ, COORDINADORA DE
ARCHIVO; PROCEDE A DAR LECTURA A LOS ARTICULOS 48, FRACCION |, II,
m, v, v, Vi, Vil; ARTICULO 49, FRACCION 1, 1, I, IV, V, ARTICULO 30,
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FRACCIONL I, 1, IV, V. VI, ARTICULO 51 FRACCION I, 11, I, IVY ARTICULO 52

DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE TABASCO. ARTICULO 11,
FRACCION V, ARTICULD 20, ARTICULO 21, ARTICULO 50, FRACCION 1, 1}, 1l
IV, V, VI, ARTICULO 51, FRACCION I, Il, Ill, IV, FRACCION 52, FRACCION I, 11, Ill,
IV, V, VI ¥ ARTICULO 53, FRACCION |, Il, lll, IV DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVO. ARTICULO 6, APARTADO A, FRACCION | Y V DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; EN LAS QUE SE ORDENA
LA INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION
DE ARCHIVO,

LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE TABASCO.

ARTICULD 48. EN CADA SUJETO OBLIGADO DEBERA EXISTIR UN GRUPO INTERDISCIFLINARTO,
QUE ES LN EQUIPO DE PROFESTONALES DE (A MISMA INSTITUCION, INTEGRADO POR LOS
TITULARES DE LAS AREAS:

I.- Jmforca;
IX.- PLANEACION Y/0 MEJORA CONTINUA;
III.- COORDINACION DE ARCHIVOS:
IV.- TECNOLOGIAS DF LA TNFORMACTON;
V.- UNIDAD DE TRANSPARENCIA;
VI.- ORGANO INTERNG DE CONTROL:
WII.- LAS AREAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION.

EL GRUPD INTERDISCIPLINARIO, EN EL AMBITO DE 5US ATRIBUCIONES, COADYUWARA EN EL
ANALISIS DE LDS PROCESOS ¥ PROCEDIMIENTOS INSTITUCIOMALES QUE DAN ORIGEN A LA
DOCUMENTACTON QUE INTEGRAN LOS EXPEDIENTES DE CADA SERIE DOCUMENTAL, CON EL FIN
PE COLARORAR CON LAS AREAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS FPRODUCTORAS OF LA
DOCUMENTACTON EN EL ESTABLECIMIENTO DE LOS VALORES DOCUMENTALES, WIGEWCTAS, PLAZDS
DE CONSERVACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DURANTE EL PROCESO DE ELABORACION DE LAS
FICHAS TECNICAS DE VALORACION DE LA SERIE DOCUMENTAL Y QUE, EN CONJUNTO, CONFORMAN
EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL .

EL GRUPO INTERDISCIPLINARIG PODRA RECIBIR LA ASESORIA DE UN ESPECIALISTA EN LA
MNATURALEZA ¥ OBJETO S0CTAL DEL SUJETO DBLIGADOD, F !

EL SUTETO OBLIGADD POORA REALIZAR CONVENIOS DE COLABORACTON CON INSTITUCIONES DE
EDUCACION SUPERIOR O DE INVESTIGACION PARA EFECTOS DE GARANTIZAR LO DISPUESTO EN
EL PARRAFO ANTERIOR. %?

INTEGRACTON Y FORMALIZACION ODEL GRUPD INTERDISCIPLINARIG, COMVOCARE A LAS
REUNTONES DE TRABAJD ¥ FUNGIRA COMO MODERADOR EN LAS MISMAS, POR LO QUE SERA EL
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ERCARGADO DE LLEVAR EL REGISTRO ¥ SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS Y COMPROMISOS
ESTABLECIDOS, CONSERVANDD LAS CONSTANMCIAS RESPECTIWAS.

DURANTE EL PROCESO DE ELABORACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEBERA:

I. ESTABLECER UM PLAN DE TRABAJD PARA LA ELABORACION DE LAS FICHAS TECNICAS
OE VALORACION DOCUMENTAL QUE INCLUYA AL MENOS:

A) UN CALENDARIO DE VISITAS A LAS AREAS PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION PARA
EL LEVANTAMIENTO DE INFORMACTON, Y

B) UN CALENDARIO DE RELUNIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

IT. PREPARAR LAS HERRAMIENTAS METODOLOGICAS Y NORMATIVAS, COMO SON, ENTRE OTRAS,
BIBLIOGRAFIA, CUESTIONARIOS PARA EL LEVANTAMIENTO DE INFORMACION, FORMATO DE FICHA
TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL, NORMATIVIDAD DE LA INSTITUCION, MANUALES DE
ORGANIZACION, MANUALES DE PROCEDIMIENTOS Y MANUALES DE GESTION DE CALIDAD;

ITI. REALIZAR ENTREVISTAS CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA
DOCUMENTACION, PARA EL LEVANTAMIENTO DE LA INFORMACION Y ELABORAR LAS FICHAS
TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL, VERIFICANDD (QUE EXISTA CORRESPONDENCIA ENTRE
LAS FUNCIONES QUE DICHAS AREAS REALIZAN ¥ LAS SERIES DOCUMENTALES IDENTIFICADAS;

IV. INTEGRAR EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCLMENTAL: ¥

V. LAS CEMAS QUE ESTABLEZCAN LAS DISPOSICIONES APLICABLES.

ARTIcuLe 56. SOW ACTIVIDADES DEL GRUPD INTERDISCIPLIMARID, LAS SIGUIENTES:

¥ FORMULAR OPINIONES, REFERENCIAS TECNICAS SOBRE VALORES DOCUMENTALES,
PAUTAS DF COMPORTAMIENTO ¥ RECOMENDACIONES SOSRE LA  DISPOSICION
DOCUMENTAL OF LAS SERIES DOCUMENTALES;

IF. CONSIDERAR, EN LA FORMULACION DE REFERENCIAS TECNICAS PARA LA
DETERMINACION DE VALORES DOCUMENTALES, VIGENCIAS, PLAZOS DE CONSERVACION
¥ DISPOSICION DOCUMENTAL DE LAS SERIES, LA PLANEACION ESTRATEGICA ¥
NORMATIVIDAD, ASI COMO LOS SIGUIENTES CRITERIOS:

A) PROCEDENCIA, CONSIDERAR QUE EL VALOR DE LOS DOCUMENTOS DEPENDE DEL NIVEL

JERARQUICO QUE OCLPA EL PRODUCTOR, POR LO QUE SE DEBE ESTUDIAR LA PRODUCCTON

DOCUMENTAL DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION EN

EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES, DESDE EL MAS ALTO NIVEL JERARQUICO, HASTA EL

OPFERATIVO, REALIZANDO NS COMPLETA IDENTIFICACION DE LOS PROCESOS

INSTITUCTOMALES HASTA LLEGAR A NIVEL DE PROCEDIMIENTO;

B) ORDEN ORIGINAL. GARANTIZAR QUE LAS SECCIONES ¥ LAS SERIES NO SE MEZCLEN

ENTRE 51. DENTRO DE CADA SERIE DEBE RESPETARSE EL ORDEN EN QUE LA DOCUMENTACIOW

FUE PRODUCIDA;

C) DIPLOMATICO. ANALIZAR LA ESTRUCTURA, CONTEXTO ¥ CONTENIDO DE LOS DOCLMENTOS

QUE INTEGRAN LA SERIE, CONSIDERANDO QUE LOS DOCUMENTOS ORIGINALES, TERMINADOS

¥ FORMALIZADOS, TIENEN MAYOR VALOR QUE LAS COPIAS, A MENOS QUE ESTAS OBREN

COMO CRIGINALES DENTRO DE LOS EXPEDIENTES;

0) CONTEXTO. CONSIDERAR LA TMPORTANCIA Y TENDENCIAS SOCTOECONGMICAS, PROGRAMAS

¥ ACTIVIDADES QUE INCIDEN DE MANERA DIRECTA E INDIRECTA EN LAS FUNCIONES DEL

PRODUCTOR DE LA DOCUMENTACION; -
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E) CONTENIDO. PRIVILEGIAR LOS DOCUMENTOS QUE CONTIENEN INFORMACION FUNDAMENTAL
PARA RECONSTRUIR LA ACTUACION DEL SUJETO OBLIGADD, DF UN ACONTECIMIENTO, DE LN
PERIODO CONCRETO, DE UN TERRITORIO O DE LAS PERSONAS, CONSIDERANDO PARA ELLO
LA EXCLUSIVIDAD DE LOS DOCUMENTOS, ES DECIR, 5I LA INFORMACION SOLAMENTE SE
CONTIENE EN ESE DOCUMENTD O SE CONTIENE EN OTRO, ASI COMO LOS DOCUMENTOS CON
INFORMACTON RESUMIDA;

F) UTILIZACION. CONSIDERAR LOS DOCUMENTOS QUE MAN SIDD OBJETQ DE DEMANDA
FRECUENTE POR PARTE DEL ORGAND FPRODUCTOR, INVESTIGADORES O CIUDADANOS EN
GENERAL, ASD COMO EL ESTADO DE CONSERVACION DE LOS MISMOS. SUGERIR, CLIANDO
CORRESPONDA, SE ATIENDA AL PROGRAMA DE GESTION DE RIESGODS INSTITUCIONAL O LOS
PROCESOS DE CERTIFICACION A QUE HAYA LUGAR.

IIT. SUGERIR QUE LO ESTABLECIDO EN LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACION
DOCUMENTAL ESTE ALINEADD A LA OPERACTION FUNCIOMAL, MISIONAL Y OBIETIVOS
ESTRATEGICOS DEL SUJETO OBLIGADG:

IV.  ADVERTIR QUE EN LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACION DOCLMENTAL SE INCLUYA
¥ SE RESPETE EL MARCO NORMATIVD QUE REGULA LA GESTIOW INSTITUCTONAL; V.
RECOMENDAR QUE SE REALICEN PROCESOS DE AUTOMATIZACION EN APEGO A LO
ESTABLECIDOD PARA LA GESTION DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACION DE ARCHIVOS;

V. LAS DEMAS QUE ESTABLEZICAN LAS DISPOSICIONES APLICABLES.

ARTICULO 51. LAS AREAS PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION, CON INDEPENDENCIA DE
PARTICIPAR EN LAS REUNIONES DEL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO, DESERAN:

I.  BRINDAR AL RESPONSABLE DEL ARFA COORDINADORA DE ARCHIVOS LAS FACILIDADES
NECESARIAS PARA LA ELABORACION DE LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACTON
DOCUMENTAL ;

II. IDENTIFICAR Y DETERMINAR (A TRASCENDENCIA DE LOS DOCUMENTOS QUE
CONFORMAN LAS SERTES COMD EVIDENCIA ¥ REGISTRO DEL DESARROLLO DE SUS
FUNCTONES, RECONOCTIENDO EL  USD, ACCESO, CONSULTA ¥  UTILIDAD
INSTITUCTONAL, CON BASE EN EL MARCD NORMATIVO QUE LOS FACULTA;

III. PREVER LOS IMPACTOS INSTITUCIONALES EN CASD DE NO DOCUMENTAR
ADECUADAMENTE SUS PROCESOS DE TRABAJO: ¥

IV. DETERMINAR LOS VALORES, LA VIGENCIA, LOS PLAZOS DE CONSERVACION ¥
DISPOSICION DOCUMENTAL DE LAS SERIES DOCUMENTALES QUE PRODUCE,

ARTICULO 52. EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA SU FUNCIONAMIENTO EMITIRA SUS REGLAS
DE OPERACTON.

LEY GEMERAL DE AR .

ARTICULO 11, FRACCION V. CONFORMAR UN GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN TERMINOS DE LAS
DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS, QUE COADYUVE EN LA VALORACION DOCUMENTAL.

ARTICULO 28. EL SISTEMA INSTITUCIONAL ES EL CONJUNTO DE REGISTROS, PROCESOS,
PROCEDIMIENTOS, CRITERIOS, ESTRUCTURAS, HERRAMIENTAS Y FUNCIONES QUE DESARROLLA
CADA SUJETO OBLIGADO Y SUSTENTA LA ACTIVIDAD ARCHIVISTICA, DE ACUERDO CON LOS
PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL. TODOS LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO EN POSESION DE
LOS SUJIETOS OBLIGADOS FORMARAN PARTE DEL STSTEMA INSTITUCTONAL; DERERAN AGRUPARSE
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EN EXPEDIENTES DE MANERA LOGICA ¥ mmdﬁmﬂ, ¥ RELACTONARSE CON L MISMO ASUNTO,
REFLEJANDO CON EXACTITUD LA INFORMACION CONTENIDA EN ELLOS, EN LOS TERMINOS QUE
ESTAPLEZCA EL CONSEJO KACIONAL ¥ LAS DISPOSICIONES JURIDICAS APLICABLES.

ARTICULO 21. EL SISTEMA INSTITUCIONAL DF CADA SUJETO 08LIGADD DEBERA INTEGRARSE
POR

X. UN AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS, ¥

IT. 1AS AREAS OPERATIVAS SIGUIENTES:

a) DE CORRESPONDENCIA;

b) ARCHIVO DE TRAMITE, POR AREA O UNIDAD;

C) ARCHIVO DE CONCENTRACION, ¥

d) ARCHIVO WISTORICO, EN SU CASO, SUJETO A LA CAPACIDAD PRESUPUESTAL ¥ TECNICA
DEL SUJETO 08LIGADO.

LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS REFERIDOS EN LA FRACCION II, INCISO B), SERAN
NOMBRADOS POR EL TITULAR DE CADA AREA O UNIDAD; LOS RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION ¥ DEL ARCMIVO MISTORICO SERAN NOMBRADOS POR EL TITULAR DEL SUJETD
ORLIGADD DE QUE SE TRATE.

LO5 ENCARGADOS Y RESPONSABLES DE CADA AREA DEBERAN CONTAR CON LICENCIATURA EN
AREAS AFINES O TENER CONOCIMIENTOS, HABILIDADES, COMPETENCIAS ¥ EXPERIENCIA
ACREDITADA EN ARCHIVISTICA.

ARTICULO 58. EN CADA SUJETO OBLIGADO DEBERA EXISTIR UN GRUPO. INTERDISCIPLINARIO,
QUE ES UN EQUIPO DE PROFESIONALES DE LA MISMA INSTITUCION, INTEGRADO POR LOS

TITULARES DE: ﬁ}\
I. JuRIDICA,
II.  PLANEACION ¥/0 MEJORA CONTINUA;
III. COORDIMACION DE ARCHIVOS,
IV, TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION; UNIDAD DE TRANSPARENCIA;
V.  ORGANG INTERNO DE CONTROL,
WI.  LAS AREAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA DOCLMENTACION,
EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO, EN EL AMBITO DE 5US ATRIBUCIONES, COADYUVARA EN EL
ANALISIS DE LOS PROCESOS ¥ PROCEDIMIENTOS INSTITUCIONALES QUE DAN ORTGEN A LA
POCUMENTACION QUE INTEGRAN LOS EXPEDIENTES DE CADA SERIE DOCUMENTAL, CON EL FIN
DE COLABORAR CON (AS AREAS 0 UNIDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DF (A
DOCUMENTACTON EN EL ESTABLECIMIENTO DE LOS VALORES DOCUMENTALES, VIGENCIAS, PLAZOS ,._‘7
DE CONSERVACION ¥ DISPOSICION DOCUMENTAL DURANTE EL PROCESO DE ELABORACION DE LAS

FICHAS TECNICAS DE VALORACION DE LA SERIE DOCUMENTAL Y QUE, EN CONJUNTO, CONFORMAN
EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO POORA RECIBIR LA ASESORIA DE UN ESPECIALISTA EN LA
NATURALEZA ¥ OBJETD SOCTAL DEL SUJETO DELIGADD.

EL SUJETO QBLIGADD PODRA REALIZAR CONVENIOS DE COLABORACION CON INSTITUCIONES DE
EDUCACTON SUPERIOR O DE INVESTIGACION PARA EFECTOS DE GARANTIZAR LO DISPUESTO EN

EL PARRAFO ANTERIOR. y \V
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ARTICULO 51. EL RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS PROPICIARA LA
INTEGRACION ¥ FORMALIZACTON DEL GARUPD INTERDISCIPLINARIO, COMVOCARA A LAS
REUNIONES DE TRABAJO Y FUNGIRA COMO MODERADOR EN LAS MISMAS, POR LO QUE SERA EL
ENCARGADO DE LLEVAR EL REGISTRO ¥ SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS Y COMPROMISOS
ESTABLECIDOS, CONSERVANDD LAS CONSTANCIAS RESPECTIVAS.

DURANTE EL PROCESO DE ELABORACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEBERA:

I. ESTABLECER UN PLAN DE TRABAJO PARA LA ELABORACION DE LAS FICHAS TECNICAS
DE VALORACION DOCUMENTAL QUE INCLUYA AL MENODS:
4} UN CALENDARIO DE VISITAS A LAS AREAS PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION PARA
EL LEVANTAMIENTO DE INFORMACION, Y
B) LW CALENDARIO DE REUNIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.
II.  PREPARAR LAS HERRAMIENTAS METODOLOGICAS ¥ NORMATIVAS, COMO SOW, ENTRE OTRAS,
BIBLTOGRAFTA, CUESTIONARIOS PARA EL [EVANTAMIENTO DE INFORMACTON, FORMATO
DE FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL, NORMATIVIDAD DE LA INSTITUCION,
MANUALES DE ORGANIZACIONW, MANUALES DE PROCEDIMIENTOS ¥ MANMUALES DE GESTION

DOCUMENTACION, PARA EL LEVANTAMIENTO DE LA INFORMACION Y ELABORAR LAS FICHAS
TECKICAS OF VALORACION DOCUMENTAL, VERIFICANDO QUE EXISTA CORRESPONDENCIA
ENTRE LAS FUNCIONES QUE DICHAS AREAS REALIZAN ¥ LAS SERIES DOCUMENTALES
TDENTIFICADAS, Y

IV. INTEGRAR EL CATALOGD DE DISPOSICION DOCLMENTAL.

ARTICULD 52, SON AmWﬂDES DEL GRUPD INTERDISCIPLINARIO, LAS SIGUIENTES: @

I.  FORMULAR OPINIONES, REFERENCIAS TECNICAS SOBRE VALORES DOCUMENTALES, PAUTAS
DE COMPORTAMIENTD ¥ RECOMENDACTONES SOSRE LA DISPOSICION DOCUMENTAL DE LAS
SERTES DOCUMENTALES;

IT. CONSTDERAR, EN LA FORMULACTON DE REFERENCIAS TECNICAS PARA LA DETERMINACTON
DE VALORES DOCUMENTALES, VIGENCIAS, PLAZOS DE CONSERVACION Y DISPOSICTON
DOCUMENTAL DE LAS SERTES, LA PLANEACION ESTRATEGICA ¥ NORMATIVIDAD, ASI
COM0 LOS SIGUIENTES CRITERIOS:

a) PROCEDENCIA. CONSIDERAR QUE EL VALOR DE LOS DOCUMENTOS DEPENDE DEL NIVEL
JERARQUICO QUE OCUPA EL PRODUCTOR, POR LD QUE SE DEBE ESTUDIAR LA PRODUCCION
DOCUMENTAL DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACTON
EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES, DESDE EL MAS ALTO NIVEL JERARQUICO, HASTA
EL OPERATIVD, REALIZANDO UNA COMPLETA TDENTIFICACION DE LOS PROCESOS FE’
INSTITUCTONALES HASTA LLEGAR A NIVEL DE PROCEDIMIENTO:

b) ORDEN ORIGINAL. GARANTIZAR QUE LAS SECCTONES ¥ LAS SERIES NO SE MEZCLEN
ENTRE 5I. DENTRO OF CADA SERIE DEBE RESPETARSE EL ORDEN EN QUE LA

DE CALTDAD;
III. REALITAR ENTREVISTAS CON LAS UNTDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA }

C) DIPLOMATICO. ANALIZAR LA ESTRUCTURA, CONTEXTO ¥ CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS
QUE INTEGRAN LA SERIE, CONSIDERANDO QUE LOS DOCUMENTOS ORIGINALES,
TERMINADOS ¥ FORMALIZADOS, TIENEN MAYOR VALOR QUE LAS COPIAS, A MENODS QUE
ESTAS OBREN COMD ORIGINALES DENTRO DE LOS EXPEDIENTES;
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d) CONTEXTO. CONSIDERAR LA IMPORTANCIA ¥ TENDENCIAS SOCIOECONOMICAS, PROGRAMAS
¥ ACTIVIDADES QUE INCIDEN DE MANERA DIRECTA E INDIRECTA EN LAS FUNCIONES
DEL PRODUCTOR DE LA DOCUMENTACION:

@) CONTENIDO. PRIVILEGIAR LOS DOCUMENTOS QUE CONTIENEN INFORMACTION FUNDAMENTAL
PARA RECONSTRUIR LA ACTUACTON DEL SUJETQ OBLIGADO, DE UN ACONTECIMIENTO,
DE UN PERTOO0 CONCRETO, DE UN TERRITORIO O DE LAS PERSONAS, CONSIDERANDG
PARA ELLO LA EXCLUSIVIDAD DE LOS DOCUMENTOS, ES DECIR, SI LA INFORMACTON
SOLAMENTE SE CONTIENE EN ESE DOCUMENTO O SE CONTIENE EN OTRO, ASI COMO LOS
DOCUMENTOS CON INFORMACTON RESUMIDA, ¥

f) UTILIZACION. CONSIDERAR LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO OBJETO DE DEMANDA
FRECUENTE POR PARTE DEL CRGAND PRODUCTOR, INVESTIGADORES 0 CIUDADANOS EN
GENERAL, AST COMO EL ESTADO DE CONSERVACION DE LOS MISMOS,

ITI.  SIMSERIR, CUANDO CORRESPONDA, SE ATTENDA AL PROGRAMA DE GESTION DE RIESGOS
INSTITUCTONAL @ LOS PROCESOS DF CERTIFTCACION A QUE HAYA LUGAR. SUGERIR QUE
LD ESTABLECIDO EN LAS FICHAS TECNICAS DF VALORACION DOCUMENTAL ESTE ALINEADD
A LA OPERACION FUNCIOMAL, MISIONAL ¥ OBJETIVOS ESTRATEGICOS DEL SUJETO
OBL IGADD;

IV,  ADVERTIR QUE EN LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL SE INCLUYA ¥
SE RESPETE EL MARCO NORMATIVO QUE REGULA LA GESTION INSTITUCTONAL:

V.  RECOMENDAR QUE SE REALICEN FPROCESOS DE AUTOMATIZACION EN APEGO A LD

ESTABLECTDO PARA LA GESTION DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, ¥

¥I.  LAS DEMAS QUE SE DEFINAN EN OTRAS DISPOSICIONES.

ARTIcuLe 53. LAS AREAS PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION, CON INDEPENDENCIA DE
PARTICIPAR EN LAS REUNIONES DEL GAUPO INTERDISCIPLINARIG, LES CORRESPONDE:

I. BATNDAR AL RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS LAS FACTLIDADES
NECESARIAS PARA LA ELABORACTEWN DE LAS FICHAS TECNICAS PE VALORACION
DOCUMENTAL ;

IX.  IDENTIFICAR Y DETERMINAR LA TRASCENDENCIA DE LOS DOCUMENTOS QUE CONFORMAN
LAS SERIES COMO EVIDENCIA ¥ REGISTRO DEL DESARRCLLO DE SUS FUNCIONES,
RECONOCIENDO EL USOD, ACCESO, CONSULTA Y UTILIDAD INSTITUCIONAL, CON BASE
EN EL MARCO NORMATIVD QUE LOS FACULTA;

III. PREVER LOS IMPACTOS INSTITUCTONALES EN CASO DE NO DOCUMENTAR ADECUADAMENTE
SUS PROCESOS DE TRABAJO, ¥

IV. DETERMINAR L[O5 WALORES, LA VIGENCIA, LOS PLAZOS DF CONSERVACION ¥
DISPOSICION DOCUMENTAL DE LAS SERIES DOCUMENTALES QUE PRODUCE.

ON ICA DE LO T UNIDOS MEXICANOS

ARTICULO 6, APARTADO A, FRACCION I: Todo Lo informocidn en posesidn de cuwalquier
auteridod, entidad, drgano y organismo de Los Poderes Ejecutive, Legislativo y
Judiciol, drgones outdnomos, portidos politicos, fideicomisos y fondos pablicos,
osi como de cuolguier persong fisica, moral o sindicoto gque recibo y ejerza
recursos publicos o realice octos de outoridad en el dwbite federol, estotal y
municipal, es publica y sdlo podrd ser reservodo temporalmente por rozones de
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interds publico y seguridod nocional, en Los términes que fijen Los Leyes. En Lo
interpretocidn. de este derecho deberd prevalecer el principio de sdsimg
publicidad, Los: sujetos obligados deberdn documentor todo octo que derive del
ejercicio de sus focultodes, competencias o funciones, la Ley determinord los
supuestos especificos bajo Los cuoles procederd la decloracidn de inexistencio de
Lo informacidn.

FRACCION V: Los sujetos obligedos deberdn preservor sus decumentos en archivos
cdministrotives ogctuolizodes y publicardnm, o trovés de Los sedios electrdnicos
disponibles, Lle informacidn completa y actwalirado sobre el ejercicic de los
reécursos publicos y los indicodores que permitan rendir cuento del cumplimlento
de sus objetivos y de los resultodos ebtenidos.

POR LO ANTERIOR, SE DA A CONOCER EL CAMBIO DE INTEGRANTES DEL
GRUPQ INTERDISCIPLINARIO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
JALAPA, TABASCO PARA EL PERIODO 2024-2027; LO ANTERIOR EN RAZON
DE QUE EL L.C.P. ROMAN VIDAL S0OSA DEJA DE FUNGIR COMO DIRECTOR
DE PROGRAMACION E INTEGRANTE DEL GRUPO MENCIONADO, SIENDO
SUSTITUIDO POR EL C. JOSE LUIS CASTELLANOS GUZMAN, ACTUAL
DIRECTOR PROGRAMACION, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL
NOMBRAMIENTO NO. N/PM/019/2026 DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DEL 2026
A LA ACTUALIDAD.

IGUALMENTE, SE DA A CONOCER EL CAMBIO DEL SIGUIENTE MIEMBRO, EN
RAZON DE QUE EL LE. MIGUEL ENRIQUE ZURITA RAMON DEJA DE FUNGIR
COMO COORDINADOR DE ARCHIVO E INTEGRANTE DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO, SIENDO SUSTITUIDO POR LA L.C.P. BEATRIZ ZURITA
MARTINEZ, ACTUAL COORDINADORA DE ARCHIVO, SEGUN LO
ESTABLECIDO EN EL NOMBRAMIENTO NO. N/PM/006/2026 DE FECHA 16 DE
FEBRERO DEL 2026 A LA ACTUALIDAD,
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DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA E
INTEGRANTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO, SIENDO SUSTITUIDO POR
EL LA JOSE IGNACIO HERNANDEZ NARVAEZ, ACTUAL COORDINADOR DE
LA UNIDAD DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL NOMBRAMIENTO
N/PM/018/2026 DE FECHA 16 DE JUNIO DE 2026 A LA ACTUALIDAD- - ------

- B R B W W W W B WO W M R e e e e

CUARTO. - EN DESAHOGO DE ESTE PUNTO DEL ORDEN DEL DlA, SE LE DA
EL USO DE LA VOZ AL C. JOSE MANUEL HERNANDEZ PEREZ, PRESIDENTE
MUNICIPAL DE JALAPA, EN SU CARACTER DE TITULAR DEL SUJETO
OBLIGADO, EL CUAL EXPONE LO SIGUIENTE:

"CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64 Y 65 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANC DE TABASCO Y
ARTICULO 48 Y 49 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE TABASCO,
EN MI CARACTER DE PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE JALAPA, TABASCO CON FECHA 11 DE SEPTIEMERE
DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS, PROCEDO A TOMAR PROTESTA AL C. JOSE
LUIS GUZMAN CASTELLANOS, DIRECTOR DE P, RAMACION A LALC.P.
BEATRIZ Z COORDINADORA DE ARCHIVO Y AL L.A. JOSE
IGNACIO HERNANDEZ NARVAEZ, COORDINADOR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y E. LA INFORMACION PUBLICA, MIEMBROS DEL
GRUFO INTERDISCIPLINARIO DEL H, AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
JALAPA TABASCO, PARA EL PERIODO 2024-2027, DECLARANDO CUMPLIR Y
HACER CUMPLIR LAS DISPOSICIONES Y FUNCIONES EMANADAS DE LA LEY
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DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE TABASCO, LEY GENERAL DE ARCHIVO
Y CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS".

A PARTIR DE LA PRESENTE FECHA EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO,
QUEDARA CONFORMADO DE LA SIGUIENTE MANERA:

« DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS: LIC. FRANCISCO MAYO
DOMINGUEZ,
« DIRECTOR DE PROGRAMACION: C._ JOSE LIS CASTELLANOS

« COORDINADORA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y

GUZMAN, W
« COORDINADORA DE ARCHIVO: L.C.P. BEATRIZ ZURITA MARTINEZ, y
COMUNICACION: ING, ELISA DE LA CRUZ TORRES. Q }

« COORDINADOR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA - LA, JOSE IGNACIO HERNANDEZ NARVAEZ,

« CONTRALORA MUNICIPAL - L.C.P. ISELA ARIAS DE LA CRUZ
« 'LAS DEMAS AREAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS

DE LA DOCUMENTACION.

EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION DE ARCHIVO DEL H,
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO, EJERCERA LAS
FACULTADES Y OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN LOS ARTICULOS 50,

FRACCION I, I, I, IV, V, VI, 51, FRACCION I, I, IIl, IV ¥ 52 DE LA LEY DE ,—&
ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE TABASCO; 52 FRACCION I, I, Ill, IV, V, VI, 53

FRACCION I, Il ll, IV DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS.

CONFORME A LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 99, FRACCION |, 11, 11, IV, ?; 3?/
V1, VI, 100, 101 FRACCION I, I, II; 103 FRACCION 1, I, I, IV Y 104 DE LA LEY
DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE TABASCO Y 81 FRACCION XIV DE LALEY }/ \J

Ayt

Coanrad with

(B CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

H. Ayuntamiento Constitucional

THI2E, ARD DE MARGARITA MATA PARADA

COORDINACION DE ARCHIVO

SEXTO. - CLAUSURA DE LA REUNION

UNA VEZ DESAHOGADOS TODOS Y CADA UNO DE LOS PUNTOS, SE DA POR
TERMINADO EL ORDEN DEL DIA ¥ SE DECLARAN CLAUSURADOS LOS
TRABAJOS DE ESTA SESION, SIENDO LAS 10:26 HORAS DEL DiA 11 DE
SEPTIEMBRE DEL ANO 2026, FIRMADO AL MARGEN Y AL CALCE QUIENES
INTERVINIERON EN ESTA REUNION, PARA MAYOR CONSTANCIA Y VALIDEZ
DE LA MISMA.

@
Jalapa, Tabasco. O gl ©
2024-2027

JALAPA

C. JOSE MANUEL HERNANDEZ PEREZ r
PRESIDENTE MUNICIPAL DE JALAPA

LIC. RICARDO ERNESTO PEREZ ECHAVE
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

C. BUENAVENTURA ZURITA PEREZ.
COORDINACION DE DELEGADOS.
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S
JALAPA

PTCFF. ANGEL GOMEZ SALVADOR.
SECRETARIO TECNICO

C. ANABEL GONZALEZ MENDEZ
SECRETARIA PARTICULAR

L.C.P. ISELA ARIAS DE LA CRUZ.
CONTRALORA MUNICIPAL

C. MANUEL ANTONIO SILVAN CARDENAS
DIRECTOR DE FINANZAS

C. JOSE LUIS CASTELLANOS GUZMAN.
DIRECTOR DE PROG ION.

L.C.P. DIEGO RAMON PEREZ.
DIRECTOR DE ADMINISTRACION.

C. MAGDIEL GARCIA MORALES.
DIRECTOR DE DESARROLLO.

ING. EDGAR IVAN PRIEGO PACHECO.
DIRECTOR DE OBRAS, ORDENAMIENTO

TERRITORIAL ¥ SERVICIOS
MUNICIPALES,
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M.E. GABRIEL MARTINEZ
VASCONCELOS.
DIRECTOR DE FOMENTO ECONOMICO

Y TURISMO.

LIC, STEPFANIA DE JESUS MIRANDA
SANCHELZ.
DIRECTORA DE EDUCACION

CULTURA ¥ RECREACION.

SUBINSPECTOR JUAN RAUL
RODRIGUEZ CUSTODIO
IRECTOR DE SEGUR UBLICA Y

PROTECCION CIUDADANA.

C. MARIO DOMINGUEZ LOPEZ.

DIRECTOR DE TRANSITO. ‘@”

LIC. FRANCISCO MAYO DOMINGUEZ.
DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS,

L.M.C. JORGE CONTRERAS TORRES.
DIRECTOR DE ATENCION CIUDADANA,

L.C.E. ANARELI MERODIO TORRUCO.

ECTORADE A ION A
MUJERES,
ING. CARLOS DIDIO PEREZ GUZMAN.
DIRECCION ION
AMBIENTAL ¥ DESARROLLO @
SUSTENTABLE.
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JALAPA

C. EDITH ASUNCION FLORES DE LA
CRUZ.
COORDINADORA DEL DIF.

C. MARTHA PATRICIA JIMENEZ
CALDERON.

COORDINADORA DE BIENESTAR,

C. JUAN RAMON DE LA CRUZ MENDEZ.
COORDINADOR DE NORMATIVIDAD Y
FISCALIZACION.

C. EZEQUIEL LOPEZ PERERA.

COORDINADOR DE ASUNTOS
RELIGIOSOS.

T.5.U. LUIS ALBERTO DOMINGUEZ
DOPORTO.
COORDINADO RAMO 33

L.C.P. JAVIER DE LA CRUZ VALADEZ.
COORDIN R DE SERVICIOS

MUNICIPALES.

C. ANTONIO CORNELIO LOPELZ
c 8] OR DE BIBLIOY

T.E.R. YULIANA ESTEBAN ASCENCIO.
COORDINADORA DE CULTURA.
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C. ROSARIO DEL CARMEN ALVAREZ

ZURITA,
D DEL INSTITUTO DE
JUVENTUD ¥ EL DEPORTE MUNICIPAL.

C. HECTOR MANUEL AGUINIGA PEREZ.
COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL.

L.A. JOSE IGNACIO HERNANDEZ
NARVAEZ.
COORDINADOR D UNIDAD D

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA.

L.F. RUBI ALVAREZ HERNANDEZ
COORDINADORA D 1] B

DE REHABILITACION (UBR).

TEC. LAURA ARCIA HERNANDEZ
COORDINADO! LM DEL
DULCE,

oo Buedig \-IE . dez

LIC. PEDRO LUIS DIAZ FLORES,
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL NO. 1

=

LIC. MONICA DEL CARMEN PEREZ
VAZQUEZ.

JUEZ CALIFICADOR.

L.E.P. SOFIA DEL CARMEN JIMENEZ
BOCANEGRA.
CODRDI CENTRO DE

ATENCION INFANTIL {CAl)

g
&
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JALAPA

L.C.P. BEATRIZ ZURITA MARTINEZ.
COOCRDINAD E ARCHIVO.

C. EZEQUIEL CORNELIO PEREZ.
ORDIN E LA JUNTA
MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO ¥

UNIDAD DE REGISTRO DE FIERRO.

L.E.P. ANA LETICIA FLOTA GUZMAN.

COORDINACION DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS FOMENTO ECONOMICO.

C. VICTORIA LOPEZ JIMENEZ.

COORDINADORA DE COMUNICACION
SOCIAL.

LI. ELISA DE LA CRUZ TORRES.

COORDINADORA DE LAS TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y

COMUNICACIONES.

LIC. TARCILO OROPEZA FLOTA.
COORDINACION DE CAT 0.

=
o
#
w
-2
7

L.C.P. ELEAZAR AQUINO APARICIO.
SUBDIRECTOR DE RECURSOS

HUMANOS,

b
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