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Articulo 76 Fracciones XIX, XX.- Diferencia entre trdmite y servicio: en el

tramite la administracion publica es quien exige al particular a proporcionar

0 conservar cierta informacion, en el servicio es el particular quién acude a

la administracion publica a solicitar un beneficio, servicio, informacién o

iniciar un procedimiento administrativo.

REQUISITOS PARA REGISTRO DE NACIMIENTO MENORES DE 1 ANO.
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CERTIFICADO DE NACIMIENTO (TRES COPIAS) TAMANO OFICIO DE
LOS DOS LADOS

CARTILLA DE VACUNACION

ACTA DE NACIMIENTO DE AMBOS PADRES (ACTUALIZADA)

ACTA DE MATRIMONIO SI SON CASADOS

CONSTANCIA DE RESIDENCIA C/FOTOGRAFIA'Y SELLO, SI ALGUNO
DE LOS PADRES; TIENE CREDENCIAL CON DOMICILIO DE OTRO
MUNICIPIO O ESTADO.

CREDENCIAL DE ELECTOR DE AMBOS PADRES (si son menores carta
de residencia con fotografia) AL 200 %

CREDENCIAL DE ELECTOR DE DOS TESTIGOS QUE SEPAN FIRMAR
QUE NO SEAN ABUELOS DEL MENOR AL 200 %

CURP DE AMBOS PADRES.

NOTA: TODOS ESTOS DOCUMENTOS DEBERAN PRESENTARSE EN
ORIGINAL Y 2 COPIAS.

REQUISITOS DE MATRIMONIOS SOLTEROS.

ACTAS DE NACIMIENTO CERTIFICADAS. ORIGINAL CON 2 COPIAS.
(ACTUALIZADA).

CUATRO FOTOGRAFIAS TAMARO INFANTIL DE FRENTE DE CADA
UNO DE LOS CONTRAYENTES.

DOS COPIAS DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE CADA UNO DE
LOS CONTRAYENTES AL 200 %

DOS TESTIGOS CON CREDENCIAL DE ELECTOR DE CADA UNO DE
LOS CONTRAYENTES Y QUE SEPAN FIRMAR AL 200 %

EXAMENES PRE-NUPCIALES Y ANALISIS DEL TIPO DE SANGRE DE
CADA UNO DE LOS CONTRAYENTES, EXPEDIDO POR EL SECTOR
SALUD.
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CONSTANCIA DE SOLTERIA DE LOS CONTRAYENTES
EXPEDIDA POR LA OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL DE SU LUGAR DE
REGISTRO DE NACIMIENTO.
COPIA DE LA CARTILLA DE MARCHA.
SI LOS CONTRAYENTES DESEAN CELEBRAR MATRIMONIO EN
SEPARACION DE BIENES TRAER CAPITULACIONES EXPEDIDAS POR
UN NOTARIO PUBLICO.
CURP DE AMBOS CONTRAYENTES.

NOTA: AGENDAR CON ANTICIPACION LA FECHA HORA'Y LUGAR DONDE SE
EFECTUARA EL MATRIMONIO, TODOS ESTOS DOCUMENTOS EN ORIGINAL

CON

2 COPIAS TRAERLOS DOS SEMANAS ANTES DE LA BODA PARA

REALIZAR LA SOLICITUD CORRESPONDIENTE.
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REQUISITOS DE MATRIMONIOS UNION LIBRE.

ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS CONTRAYENTES (ACTUALIZADA)

CREDENCIAL DE ELECTOR DE LOS CONTRAYENTES AL 200 %
COPIA DE LA CARTILLA DE MARCHA

COPIA DE LAS ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS
CONSTANCIA DE UNION LIBRE EXPEDIDA POR EL DELEGADO
MUNICIPAL.

CREDENCIAL DE ELECTOR DE DOS TESTIGO MAYORES DE EDAD DE
CADA UNO DE LOS CONTRAYENTES Y QUE SEPAN FIRMAR AL 200 %
CONSTANCIA DE SOLTERIA DE LOS CONTRAYENTES EXPEDIDA POR

LA OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL DE SU LUGAR DE NACIMIENTO

SI LOS CONTRAYENTES DESEAN CELEBRAR MATRIMONIO EN
SEPARACION DE BIENES TRAER CAPITULACIONES EXPEDIDAS POR
UN NOTARIO PUBLICO.

EN CASO DE QUE ALGUNO DE LOS CONTRAYENTES SEA
DIVORCIADO, COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE DIVORCIO O EN SU
CASO DEFUNCION SI ES VIUDO ALGUNO DE LOS CONTRAYENTES.
CURP DE AMBOS CONTRAYENTES.

NOTA: AGENDAR CON ANTICIPACION LA FECHA HORA Y LUGAR DONDE SE
EFECTUARA EL MATRIMONIO, TODOS ESTOS DOCUMENTOS EN ORIGINAL

CON

2 COPIAS TRAERLOS DOS SEMANAS ANTES DE LA BODA PARA

REALIZAR LA SOLICITUD CORRESPONDIENTE.
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REQUISITOS PARA LEVANTAR DEFUNCION (TRAMITE GRATUITO)

ACTA DE NACIMIENTO DEL EXTINTO.

CREDENCIAL DE ELECTOR DEL EXTINTO AL 200 %

CERTIFICADO DE DEFUNCION EXPEDIDA POR EL SECTOR SALUD

ACTA DE MATRIMONIO SI FUE CASADO

CREDENCIAL DE ELECTOR DEL DECLARANTE AL 200 %

DOS TESTIGOS CON CREDENCIAL DE ELECTOR Y QUE SEPAN

FIRMAR AL 200 %

e AVERIGUACION PREVIA Y/O CARPETA DE INVESTIGACION EN CASO
DE SER MUERTE VIOLENTA.

e ACTA DE DEFUNCION SI EL FINADO ERA VIUDO

e CURP.

NOTA: TODOS ESTOS DOCUMENTOS (ORIGINAL CON 2 COPIAS)

REQUISITOS PARA DIVORCIO ADMINISTRATIVO

SOLICITUD DE DIVORCIO

ACTA DE MATRIMONIO CERTIFICADA (ACTUALIZADA)

ACTAS DE NACIMIENTO CERTIFICADA (ACTUALIZADA) DE CADA UNO

DE LOS CONTRAYENTES

+ CREDENCIAL DE ELECTOR DE CADA UNO DE LOS CONTRAYENTES
AL 200 %

+ CERTIFICADO DE NO GRAVIDEZ DE LA CONTRAYENTE

+ 2 TESTIGOS CON IDENTIFICACION OFICIAL (CREDENCIAL DE

ELECTOR) Y QUE SEPAN FIRMAR AL 200 %
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REQUISITOS PARA RECONOCIMIENTO
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ACTA DE NACIMIENTO DEL REGISTRADO

ACTA DE NACIMIENTO DEL RECONOCEDOR (ACTUALIZADA)
ACTA DE NACIMIENTO DE LA MADRE (ACTUALIZADA)
CREDENCIAL DE ELECTOR DE AMBOS PADRES AL 200 %

2 TESTIGOS CON IDENTIFICACION QUE SEPAN FIRMAR AL 200 %
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REQUISITOS PARA REGISTRO DE NACIMIENTO MAYORES DE 1 ANO Y
MENORES DE 13 ANOS
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% CERTIFICADO DE NACIMIENTO EXPEDIDO POR LA
SECRETARIA DE SALUD
< LOS NACIDOS DEL ANO 2007 HACIA ATRAS CON LA CONSTANCIA DE
LA PARTERA.
< CARTILLA DE VACUNACION
s CONSTANCIA DE NEGATIVA DE REGISTRO EXPEDIDA POR EL
ARCHIVO GENERAL DEL REGISTRO CIVIL EN EL ESTADO.
<+ CONSTANCIA DE NEGATIVA DE LA OFICIALIA DONDE SE REALIZARA
EL REGISTRO.
< S| UNA PERSONA NACIO EN OTRO ESTADO, DEBERA TRAER
CONSTANCIA DE NEGATIVA DE REGISTRO EXPEDIDA POR EL
REGISTRO CIVIL DE ESE MISMO ESTADO.
ACTA DE NACIMIENTO DE LOS PADRES (ACTUALIZADAS).
ACTA DE MATRIMONIO SI SON CASADOS.( ACTUALIZADAS)
CREDENCIAL DE ELECTOR DE LOS PADRES AL 200 %
CREDENCIAL DE ELECTOR DE DOS TESTIGOS QUE SEPAN FIRMAR
QUE NO SEAN ABUELOS. AL 200 %
NOTA: TODOS ESTOS DOCUMENTOS DEBERAN PRESENTARSE EN
ORIGINAL Y 2 COPIAS
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REQUISITOS PARA TRAMITES DE CERITIFICACIONES DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO, DEFUNCIONES, DIVORCIOS, RECONOCIMIENTOS.

1.- TRAER COPIA SIMPLE O EN CASO ACTA ORIGINAL.

REQUISITOS PARA TRAMITE DE DIVORCIO

VOLUNTARIO, NECESARIO, O POR MUTUO CONSENTIMIENTO

» ACTA DE MATRIMONIO CERTIFICADA
» ACTA DE NACIMIENTO DE CADA UNO DE LOS DIVORCIADOS
» EXPEDIENTE DEL DIVORCIO



